CONSOLIDACAO NORMATIVA DA
CORREGEDORIA-GERAL DA JusTICA — R}

ENCARTE CONSOLIDADO DE NOVEMBRO DE 2008

ProviMENTO CG) 47, DE 28 DE OUTUBRO DE 2008"

O Desembargador Luiz Zveiter, Corregedor-Geral da Justica do Estado do Rio de Janeiro, no uso de
suas atribuicdes legais e de acordo com o que dispoe o art. 44, XX, do Cddigo de Organizacio e Divisio
Judiciarias do Estado do Rio de Janeiro,

Considerando que cabe a Corregedoria Geral da Justica o estabelecimento de medidas de adequada e
melhor prestagio dos Servigos Notariais e de Registro;

Considerando que a existéncia de documentos regulares sem aposi¢io de selos constitui uma dificuldade
a mais na atividade fiscalizatéria;

Considerando a necessidade de se padronizar o procedimento a ser adotado para regularizagio de atos nos
quais nio foram apostos os selos devidos;

Considerando que o selo de fiscalizagio constitui um instrumento que indica a autenticidade do ato,
propiciando maior seguranca aos usuarios dos servicos extrajudiciais;

Resolve:

Art. 1° Incluir os pardgrafos 1° e 2° no art. 559-B da Consolida¢io Normativa da Corregedoria Geral de
Justica, com a seguinte redagio:

“Art. 559-B Para efeito de regularizacio da(s) falta(s), apds comprovado o recolhimento

devido, que se efetivard com o envio de copia da GRER]J ao Servi¢o de Selos, através de oficio

de encaminhamento onde constarido os atos referentes, sera emitida certidao a ser anexada ao

Livro de Controle de Selos, no dia de seu recebimento, com vistas a futuras fiscalizacdes.

§ 12 O Titular ou Responsavel pelo Expediente deverd, no prazo de 5 dias do recebimento da
certidio mencionada no caput, apresentar a Corregedoria Geral da Justica os atos que nio
foram selados, para fins de aposi¢io do ‘selo de regularizacio’ por parte do Servico de
Selos.
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§ 22 Caberi ao Servigo de Selos zelar pela transmissdo dos dados relativos aos selos de regularizagio
apostos nos atos irregulares para o link do selo ao ato, na forma do art. 569 desta
Consolida¢io Normativa.”

Art. 2° Este Provimento entrard em vigor na data de sua publica¢io, revogadas as disposi¢des em
contrario.

Publique-se.

Ri0 DE JANEIRO, 28 DE OUTUBRO DE 2008
DESEMBARGADOR Luiz ZVEITER
CORREGEDOR-(GERAL DA JUSTICA

ProviMENTO CG]J 46, DE 3 NOVEMBRO DE 2008*

O Corregedor-Geral da Justica do Estado do Rio de Janeiro, Desembargador Luiz Zveiter, no uso de
suas atribuicdes legais e,

Considerando a necessidade de continuo aprimoramento de atividade judicial;

Considerando que a melhor divisio do trabalho importard em aumento de produtividade com a
conseqiiente eficicia da prestacio jurisdicional;

Considerando que o crescente volume do servigo judicial impde a revisio dos critérios de gestio
administrativa;

Considerando a atribui¢cio da Corregedoria Geral da Justica deste Estado de dispor sobre a organiza¢io
cartoraria;

Resolve:

Art. 1° Acrescentar a Se¢io I — Do Gabinete do Juizo, no Titulo I, do Capitulo V da Consolidacio
Normativa da Corregedoria Geral da Justi¢a, com a seguinte redacio:

“Art. 106-A Cada Juizo de Primeiro Grau de Jurisdi¢do contard com a estrutura denominada
‘Gabinete do Juizo’ que sera integrado pelo Secretario do Juiz, um Auxiliar de Gabinete e dois
Assistentes de Gabinete, podendo ter auxilio de estagiarios de Direito.

Art. 106-B O Secretario do Juiz fara jus a gratificagio de que trata a Lei Estadual 2.369, de 26
de dezembro de 1994.

Art. 106-C O Auxiliar de Gabinete e os Assistentes de Gabinete nio fario jus a gratificagio
complementar, enquanto nio editado ato que disponha em sentido contririo, ressalvadas as
situagdes ja consolidadas previstas na Resolugio 19 de 2004 do Orgio Especial.

Art. 106-D O Auxiliar de Gabinete e os Assistentes de Gabinete serdo obrigatoriamente
indicados pelo Juiz Titular dentre os servidores lotados na respectiva Serventia.

§ 12 O Juiz Titular indicari por oficio, no prazo miaximo de dez dias, a Corregedoria Geral da
Justiga os serventuarios designados para o Gabinete do Juizo, para os fins do art. 106-A.

§ 2° O Escrivao nio podera ser indicado para o Gabinete do Juizo.

§ 3° O Juiz Regional ou Substituto utilizard a estrutura do Gabinete do Juizo da Serventia
para a qual estiver designado em substituicdo ou auxilio, sendo obrigatdria a permanéncia
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de no minimo dois servidores pertencentes ao Gabinete do Juizo nos meses de férias,
licengas ou afastamento, a qualquer titulo, do Juiz Titular.

§ 4° No caso de vacancia do Juizo, o Auxiliar de Gabinete e os Assistentes de Gabinete, e os
estagiarios de Direito se existentes, permanecerio integrando o Gabinete do Juizo até
que o novo Juiz Titular redefina sua composi¢io.

Art. 106-E Nos casos de remocio ou convocag¢io, ressalvado neste caso o previsto no § 2°
deste artigo, a qualquer titulo, do Juiz Titular, o Auxiliar de Gabinete e os Assistentes de
Gabinete, e os estagidrios de Direito se existentes, permanecerdo no Orgio de Origem.

§ 1° A substituicio, a qualquer titulo, do Auxiliar de Gabinete e dos Assistentes do Gabinete
importard em seu retorno para a respectiva Serventia.

§ 2° Nos casos de convocacio para compor Orgios Colegiados, é facultado ao Juiz Titular
fazer-se acompanhar de outro integrante do Gabinete do Juizo, além do seu secretario.
Art. 106-F Sio atribui¢des do Gabinete do Juizo, dentre outras:
elaborar relatérios e minutas de despachos, decisdes e sentencas;
auxiliar o Magistrado durante a realizacio de audiéncias, realizando o pregio;

elaborar a pauta de audiéncias, afixando-a em local préprio, lancando-a no sistema
informatizado e adotando todas as providéncias necessarias a sua efetivacio;

coordenar a agenda do Juiz;

langar no sistema informatizado os despachos, decisdes, audiéncias e sentencas, todos
na integra, provendo as respectivas publica¢des, quando for o caso;

registrar a devolu¢io dos autos ao Cartério, cumprida a atribuigio definida no item
anterior;

auxiliar o Juiz na realiza¢io da penhora on line pelo sistema BACENJUD e adotar
todas as providéncias necessdrias a sua efetivagio por meio eletronico;

expedir todos os oficios eletronicos, exceto aqueles destinados ao Distribuidor (registro,
baixa etc.), mandados judiciais e demais oficios rotineiramente gerados pelo ‘Projeto
Comarca’ (DCP);

consultar diariamente, mediante autorizacio do Magistrado, as correspondéncias
eletronicas encaminhadas ao seu e-mail, das quais dard ciéncia ao Magistrado;

atender previamente aqueles que pretendem se entrevistar com o Magistrado, sem
impedir, sob qualquer forma, o acesso direto ao Juiz;

organizar, segundo os critérios que o Juiz estabelecer, os processos judiciais remetidos
a conclusio;

pesquisar legislacio, jurisprudéncia e normas, quando solicitado pelo Juiz;

gerenciar o material e servicos do gabinete;

coordenar a agenda e o cadastro de conciliadores em atua¢io no Juizo;

consultar as estatisticas da Serventia, diligenciando junto ao Cartdrio as providéncias
necessarias a que nenhum processo permaneca paralisado por prazo superior a 30
(trinta) dias;

manter em ordem o arquivo dos oficios e correspondéncias remetidos e recebidos
pelo Juiz e gabinete;

fazer a conferéncia dos processos recebidos do Cartério e a ele devolvidos, depois de
certificada a respectiva publicacio;

promover os atos e diligéncias referentes aos processos sigilosos em matéria criminal,
bem como aqueles determinados pelo Magistrado;

auxiliar no registro de sentencas e de audiéncias;



receber oficios em agravo de instrumento, mandados de seguranca contra atos do
proprio Juiz, habeas corpus etc., auxiliando o Juiz na prestagio das devidas informagdes;
expedir mandados de prisio e alvards de soltura;

preparar a sessio do Tribunal do Jari;

Art. 106-G E vedado o deslocamento de qualquer outro servidor para exercer as atribuicdes
atinentes a0 Gabinete do Juizo, seja a que titulo for, inclusive nos casos de férias ou licencas
dos componentes do Gabinete.

Art. 106-H Nio serio concedidas férias concomitantes ao Secretario, Auxiliar de Gabinete e
Assistentes de Gabinete, de forma a garantir a continuidade dos servigos.

Art. 106-1 A assinatura do livro de ponto do Auxiliar de Gabinete e dos Assistentes de

Gabinete ocorrera da mesma forma que os demais serventuarios do Cartorio.

§ 12 O Secretirio do Juiz terd sua freqiiéncia controlada por oficio do Juiz.

§ 22 O estagiario de Direito tera sua freqiiéncia controlada pelo Auxiliar de Gabinete e serd
avaliado periodicamente pelo Juiz.

Art. 106-) Cabera ao Juiz supervisionar o funcionamento do Gabinete ¢ da Serventia, vedada
a delegacio de tal atribui¢io.”

Art. 2° Este Provimento entrard em vigor na data de sua publicacio, revogadas as disposi¢des em
contrario.

RI0 DE JANEIRO, 3 DE NOVEMBRO DE 2008
DESEMBARGADOR Luiz ZVEITER
CORREGEDOR-(GERAL DA JUSTICA
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